PRONATEC

SELEGAO PARA ALUNOS, NA MODALIDADE DE ENSINO TECNICO EAD, NO
AMBITO DA SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, PELO PROGRAMA
NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO-PRONATEC e
BOLSA-FORMAGAO — NA AGAO BF NOVOS CAMINHOS TD.

1.D0OS CURSOS

1.1. Os cursos Técnicos, serdo ofertados na modalidade Educagéo a Distancia -

EaD, conforme o quadro abaixo:

QUADRO 1 — OFERTA DE CURSOS TECNICOS EAD

CURSO TECNICO / EMENTA

CH

EIXO
TECNOLOGICO

VAGAS

TECNICO EM ADMINISTRACAO Turmas: 13

Executa operagbes administrativas de planejamento,
pesquisas, anadlise e assessoria no que tange a gestdo de
pessoal, de materiais e produgao, de servigos, gestado
financeira, orgamentaria e mercadoldgica. - Utiliza sistemas
de informagé&o e aplicar conceitos e modelos de gestdo em
fungbes  administrativas, sejam  operacionais, de
coordenagao, de chefia intermediaria ou de direcao
superior, sob orientagdo. - Elabora orgamentos, fluxos de
caixa e demais demonstrativos financeiros. - Elabora e
expedir relatérios e documentos diversos. - Auxiliar na
elaboracdo de pareceres e laudos para tomada de
decisdes.

800

TECNICO EM RECURSOS HUMANOS Turmas: 2

Organiza rotina diaria dos processos de gestdo de pessoas
inerentes a relacdo de emprego/trabalho existente entre
empresa e empregado, bem como documentos da area de
recursos humanos. - Processa calculos de folha de
pagamento. - Registra informagbes governamentais, de
fiscalizagbes, de processos trabalhistas e de auditoria
interna em recursos humanos. - Organiza e realiza agbes
de recrutamento e selegao. - Realiza atividades diarias para
desenvolvimento de pessoas e retengdo de talentos. -
Organiza rotinas relativas as politicas de remuneragéo e
cargos. - Realiza atividades relativas a concessdo de
beneficios. - Acompanha e organizar processos
administrativos de higiene e seguranga do trabalho. -
Organiza e realizar agbes de inclusdo de Pessoas com
Deficiéncia (PCDs) no ambiente de trabalho.

800

GESTAO E
NEGOCIOS

650

100

TECNICO EM EVENTOS Turmas: 2

Prospecta e planeja eventos de acordo com o publico-alvo,
as necessidades dos clientes e o mercado. - Promove
acbes de comercializagdo e divulgacédo relacionadas ao
evento. - Coordena e realiza a execugdo do evento:
montagem, decoragdo, servigos técnicos, logisticos e
operacionais. - Apoia o planejamento e a operagao de
servigos de alimentos e bebidas. - Realiza procedimentos
de cerimonial e protocolo. - Coordena a recepgdo de
eventos. - Realiza 0 pds-evento.

800

TURISMO,
HOSPITALIDA

TECNICO EM HOSPEDAGEM Turmas: 2

Realiza atividades de recepcdo, reserva, governanga,
mensageria, mordomia e conciergerie em meios de
hospedagem. - Presta servigos de atendimento e suporte
aos hospedes. - Divulgar os servigos de hospedagem e
produtos turisticos. - Supervisionar a manutengdo de
equipamentos e estrutura fisica. - Acompanhar e orientar
procedimentos de higienizagdo, controle e arrumagéo das
unidades habitacionais e dos espacos do estabelecimento. -

800

DE E LAZER

100

100




Auxiliar na operacionalizagdo de eventos, servicos,
alimentos e bebidas, articulando as necessidades dos
hospedes, fornecedores e clientes.

TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR Turmas: 5

Assessora os gestores escolares e suas equipes, aplicando
as técnicas secretariais em atividades de operacionalizacao
administrativas/financeiras e pedagdgicas. - Intermedia os
relacionamentos internos e externos, visando a metas e
objetivos das partes interessadas (Diretoria Escolar,
Docentes, Discentes, Orgdos Educacionais, Pais de Alunos,
Fornecedores, Prestadores de Servigos). - Administra, tria,
manusea, armazena e preserva informagdes gerais,
administrativas, financeiras e de legislacdo da
instituicdo/escola, do corpo docente e discente, tanto fisicas
quanto digitais, bem como organizar os fluxos
informacionais. - Gera e elabora  documentos
administrativos e pedagdgicos da vida académica dos
alunos, como matricula e processos de transferéncias,
registro e controle de frequéncia, mapeamento do histérico
escolar, tanto por meio fisico quanto digital, atendendo as
orienta¢des da direcdo, seguindo a legislacdo em vigor e as
exigéncias dos 6rgados de regulacédo. - Realiza, de forma
eficaz, a comunicacéo interna e externa. - Organiza eventos
internos (reunides, eventos educacionais,
confraternizagdes). - Organiza e prepara viagens e/ou
locomogédo (na prépria cidade/comunidade) referentes as
atividades e demandas da instituicdo de ensino. - Atende
aos alunos, aos professores/educadores, a equipe
administrativa, aos dirigentes e lideres educacionais, aos
pais, a comunidade e aos demais profissionais envolvidos
no processo educacional, além de manter uma boa relacéo
com eles.

800

DESENVOLVIM
ENTO
EDUCACIONAL
E SOCIAL

250

TOTAL DE VAGAS

1.200

1.2. 0s cursos serao desenvolvidos por meio do ambiente virtual de ensino e de
aprendizagem da SEDUC/AL, conforme o site: https://moodle.seplag.al.gov.br;

1.3. todos os estudantes selecionados e matriculados nos cursos Técnico EaD
deverdo dispor de, pelo menos, um equipamento tais como: aparelho celular
smartphone, tablet, notebook ou computador de mesa com acesso a internet para

estudo e desenvolvimento do curso matriculado;

1.4. a SEDUC ndo se responsabilizara pelo fornecimento de equipamentos tais
como aparelho celular smartphone, tablet, notebook ou computador de mesa, bem

como pelo o0 acesso a internet.

1.5. € necessario estar Cursando ou ter Ensino Médio completo para fazer um
curso técnico. Para conseguir o diploma de conclusdo do curso técnico, & preciso

antes finalizar o Ensino Médio.

2.DAS VAGAS

21. O preenchimento das vagas ofertadas atendera a Lei n® 12.513 de 26/10/2011,
alterada pela Lei n° 12.816 de 05/06/2013 e Portarias MEC n°® 1.042, de 21 de

dezembro de 2021 e n° 1.152 de 22/12/2015;

2.2. 0 quantitativo de vagas, bem como os cursos ofertados estédo definidos no item

1.1.;

2.3. as vagas serao preenchidas conforme a ordem de inscrigao;
24, havendo empate entre os candidatos, o desempate atendera o critério de maior

idade;

2.5. s6 serdo formadas turmas com, no minimo, 60% das vagas ofertadas.

3.DA INSCRICAO

3.1. As inscricdes somente serdo realizadas online, disponiveis nos sites da

SEDUC/AL: http://feducacao.al.gov.br/ e http://sigepro.educacao.al.gov.br/selecao/;

3.2. o candidato s6 podera fazer inscricdo para um Unico Curso Técnico;
3.3. para efetuar a inscrigdo, preencher todas as informacdes solicitadas e

escolher o curso Técnico EaD:

a) informacdes pessoais: Nome Completo, Data de Nascimento; CPF, RG e
Nome dos Pais ou Responsaveis, caso seja menor o CPF do responsavel é

obrigatério;



https://moodle.seplag.al.gov.br
http://sigepro.educacao.al.gov.br/selecao/

b) endereco completo (logradouro, nimero, complemento, municipio, CEP);
c) numero do telefone (valido), E-mail (ativo)e Redes sociais (instagram,
whatsapp, facebook).
3.4. Uma vez efetivada a inscrigdo, nao sera permitida, em hipoétese alguma, a sua
alteracao;
3.5. No ato da inscricdo, obrigatoriamente, o candidato devera preencher seus
dados pessoais inclusive e-mail (ativo), telefone (valido);
3.6. E de inteira responsabilidade do candidato todas as informacdes prestadas na
sua inscrigao;
3.7. Sera analisada, apenas, a documentacao inserida no Sistema no ato da
Inscricao;
3.8. Caso ocorra alguma inconsisténcia, entre informagbes prestadas o candidato
podera ser desclassificado;
3.9. A Secretaria de Estado da Educagédo de Alagoas néo se responsabiliza por
inscricdes ndo concluidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falta de
internet, falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas de comunicacéo,

bem como por quaisquer fatores que impossibilitem a transferéncia de dados;
3.10. A apresentagdo de documentos inidéneos ou de informacgdes falsas implicara
na eliminagao do candidato.

4.DAMATRICULA

4.1 Os candidatos contemplados nas vagas ofertadas, apds cadastro no Sistema
Nacional de Informagdes da Educagéo Profissional e Tecnoldgica - Sistec e portal
(http:moodle.seplag.al.gov.br), sera realizada a pré-matricula e caso todos os dados
informados estiverem corretos e ndo apresentar nenhuma inconsisténcia durante a
confirmacgdo da matricula, estara matriculado no curso o qual se inscreveu e tera seu
nome divulgado no resultado final, de acordo com o cronograma no item 5.

5.CRONOGRAMA
ACOES PERIODO
Periodo de inscricdes online 14/11/2022 a 21/11/2022
Resultado Final das matriculas confirmadas até dia 05/12/2022
Previsdo de inicio das aulas até dia 26/12/2022

6. DISPOSIGOES FINAIS

6.1. Todos os cursos serao ofertados na modalidade de Ensino a Distancia, por
meio do ambiente virtual de ensino e de aprendizagem da SEDUC/AL, conforme o
site: https://moodle.seplag.al.gov.br;

6.2. caso seja necessarios outras plataformas de ambiente virtual de ensino e
aprendizagem podem ser disponibilizados pela SEDUC/AL;

6.3 Caso o candidato nao fornega um telefone ou e-mail para contato valido sera
desclassificado;

6.4. é necessario estar cursando ou ter concluido o Ensino Médio para se inscrever
em um dos cursos técnicos;

6.5. para o recebimento do diploma do Curso Técnico, sera necessario a
comprovagao de conclusao do Ensino Médio, ao término do curso;

6.6. qualquer alteragao das disposicoes estabelecidas sera comunicada através de
retificacdo, a ser divulgada no site http://sigepro.educacao.al.gov.br/selecao;

6.7. os casos omissos serao decididos pela Comissédo Organizadora.

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, Macei6 (AL), 11 de Novembro de 2022.

COORDENAGAO DO PRONATEC - SEDUC/AL
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